o®hk

we know the cloud

OChK to dostawca rozwigzan chmurowych. Dziata w modelu multicloud oferujgc zaréwno ustugi Swiadczone
z autorskiej Platformy OChK, jak i chmur publicznych Google Cloud i Microsoft Azure. Wyrdznikiem firmy

na rynku sg ustugi dodane: zespo6t certyfikowanych inzynieréw i inzynierek OChK pomaga klientom

w doborze technologii, migracji istniejgcych aplikacji, budowie, rozwoju i utrzymaniu natywnych rozwigzan
w chmurach publicznych oraz monitorowaniu i zapewnieniu bezpieczehstwa Srodowiska IT. Dodatkowo
wspiera ich w procesie budowy kompetencji niezbednych, by w petni wykorzysta¢ potencjat chmury

w realizacji ich strategii biznesowej. OChK tgczy najnowsze technologie i ludzi, ktérzy potrafia je wykorzystac.
Dzieki temu skutecznie pomaga zaréwno przedsiebiorstwom (od duzych korporacji po mate startupy),

jak i instytucjom publicznym, w procesach transformacji cyfrowe;.

Aktualnie szukamy na stanowisko:

Office Assistant

Miejsce pracy: Warszawa, ul. Grzybowska 62

O poziom _ wymiar etatu: Czas trwania zlecenia:
ﬂ D stanowiska: ——  rodzaj umowy: ") minimum 20 h - — = —| 3 miesigce (z mozliwoscia
Junior L— zlecenie, 28 zi/h w tygodniu - - - przedtuzenia)

Obecnie poszukujemy komunikatywnej i odpowiedzialnej osoby na stanowisko Office Assistant, ktéra bedzie
wspierac nas w realizacji dziatarn administracyjnych i biurowych.

Oferujemy prace co najmniej 2 dni w tygodniu stacjonarnie, w naszym warszawskim biurze (Grzybowska 62),
w godzinach pracy zespotu (9:00-17:00). Okres obowigzywania umowy moze zosta¢ przedtuzony.

Twdéj zakres obowigzkow:

administracyjne wspieranie zespotu OChK w codziennych zadaniach,
nadzorowanie prawidtowego obiegu dokumentéw,

obstugiwanie odbioru i wysytki korespondencji,

dbanie o zaopatrzenie biura,

pomoc w organizacji podrézy stuzbowych,

wspotpraca z operatorem biura i zespotem administracji Wework.

Nasze wymagania:

czynne prawo jazdy kategorii B (warunek konieczny!),

nie musisz mie¢ duzego doswiadczenia - najwazniejsza jest dla nas che¢ do nauki, zaradnosg,
komunikatywnos$¢ i dobra organizacja,

wyksztatcenie o profilu administracyjnym lub finansowym bedzie Twoim atutem, ale do aplikowania
zapraszamy tez osoby w trakcie studiow,

znajomos¢ narzedzi Google Workspace bedzie dodatkowym plusem,

ostatnie, cho¢ nie mniej wazne: chec zrozumienia specyfiki pracy w branzy IT i umiejetnos¢
adaptowania sie do zmian.

Oferujemy:

mozliwo$¢ zdobycia pierwszych doswiadczen w obszarze administracji w preznie rozwijajacej

sie firmie z branzy IT,

prace w innowacyjnym srodowisku chmurowym, ktére wspiera rozwdj zawodowy i pozwala wiele sie nauczy¢,
prace na sprzecie Apple (MacBook Pro, iPhone), z wykorzystaniem nowoczesnych narzedzi, takich

jak Google Workspace, Slack, Jira,

nowoczesne biuro Wework z kawg od baristy, zdrowymi przekgskami i owocami oraz z strefg relaksu
wyposazong m.in. w symulator jazdy WRC.
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